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I. ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Biblioteka jest interdyscyplinarna pracownia szkolna, w ktorej uczniowie uczestnicza
w zajeciach prowadzonych przez bibliotekarzy i nauczycieli oraz indywidualnie
pracuja nad zdobywaniem i poszerzeniem wiedzy oraz rozwijaniem wtasnych
zainteresowan.

Biblioteka szkolna shuzy realizacji programow nauczania i wychowania, edukacji

kulturalnej 1 informacyjnej mtodziezy oraz ksztatceniu i doskonaleniu nauczycieli.

2. ZADANIA BIBLIOTEKI

gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materiatow bibliotecznych;
obstuga uzytkownikow poprzez udostgpnianie zbioréw oraz prowadzenie
dziatalnos$ci informacyjne;;

zaspokajanie potrzeb czytelniczych uzytkownikow;

przysposabianie uczniéw do samoksztalcenia;

dziatanie na rzecz przygotowania uczniéw do wyszukiwania, selekcjonowania

I wykorzystywania informacji z r6znych zrodet;

uczenie korzystania ze zbiorow innych bibliotek;

rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych uczniow, ksztattowanie
ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych;

wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli;

3. UZYTKOWNICY BIBLIOTEKI

1.
2.
3.

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie szkoty, rodzice nauczyciele

oraz pozostali pracownicy szkoty.

Il. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

Lokal biblioteki sktada si¢ z wypozyczalni i czytelni z MCI.
Biblioteka czynna jest od poniedziatku do piatku w godzinach pracy szkoty.

Biblioteka gromadzi nastepujace dokumenty :

o podreczniki szkolne 1 programy nauczania dla nauczycieli,



o wydawnictwa informacyjne,

o lektury podstawowe i uzupetniajace z jgzyka polskiego,

. ksiazki pomocnicze o tematyce popularnonaukowe;,

o wydawnictwa naukowe,

° inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegdlnych przedmiotéw nauczania
(teksty zrodlowe, normy, mapy),

e  wydawnictwa dydaktyczne z zakresu nauczania roznych przedmiotow,

° literaturg pigkna,

° literaturg z zakresu wychowania,

. dokumenty audiowizualne i multimedialne,

o edukacyjne programy komputerowe,

o prasg i czasopisma dla ucznidow i nauczycieli,

e  dokumenty o regionie,

o informatory o zawodach i rynku pracy.

W bibliotece zatrudnieni sa nauczyciele bibliotekarze posiadajacy kwalifikacje

do pracy w bibliotece szkolnej.

Nauczyciele bibliotekarze gromadza zbiory zgodnie z organizacja i potrzebami szkoty.

Gromadzenie odbywa si¢ planowo, Systematyczne, w porozumieniu z dyrektorem

szkoty, nauczycielami i zainteresowaniami uzytkownikow biblioteki.

Dyrektor szkoty zapewnia $rodki finansowe z budzetu szkoty na wlasciwe

funkcjonowanie biblioteki. Dotacje moga tez pochodzi¢ od Rady Rodzicoéw, sponsorow,

darczyncow.

Biblioteka wyposazona jest w meble i sprzet, w tym sprze¢t komputerowy, pozwalajacy

na realizacj¢ zadan statutowych szkoty.

W czytelni biblioteki funkcjonuje Multimedialne Centrum Informacyjne ( MCI)

z osmioma Stanowiskami komputerowymi podtaczonymi do Internetu.

I1l. ZADANIA I OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

PRACA PEDAGOGICZNA NAUCZYCIELA - BIBLIOTEKARZA:
o Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, propagandowej, wizualnej, stownej
dotyczacej zbioréw i pracy biblioteki.

o Organizacja pracy z grupami uczniow w czytelni oraz indywidualizacja pracy



z uczniem zdolnym oraz majacym trudnosci edukacyjne.

Udzial nauczycieli bibliotekarzy w realizacji  programu dydaktycznego i
wychowawczego szkoty.

Wspotrealizacja wybranych elementéw edukacji czytelniczej i medialnej.
Rozwijanie kultury czytelniczej i przygotowanie uczniéw do samoksztatcenia.
Wprowadzanie ucznidw do zycia w spoteczenstwie informacyjnym.

Udostegpnianie zbiorow na miejscu w czytelni oraz wypozyczenia indywidualne i na
lekcje przedmiotowe.

Udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych, tekstowych,
zrodtowych.

Poradnictwo w doborze literatury.

Prowadzenie roznych form upowszechniania czytelnictwa i kultury.

1. oparte na zywym stowie: gtosne czytanie 1 opowiadanie tresci ksiazek, artykulow
czasopism, przeglady ksiazek, prasy, dyskusje, apele czytelnicze, wystawy, plakaty i
albumy itp. ;

2. mate formy teatralne, np. inscenizacje;

3. konkursy czytelnicze;

4. zajecia wykorzystujace urzadzenia i materiaty audiowizualne, komputer i Internet;
5. imprezy taczace rozne formy: spotkania literackie, konkursy, konferencje

czytelnicze

2. PRACE ORGANIZACYJNO - TECHNICZNE NAUCZYCIELA - BIBLIOTEKARZA

Nauczyciel - bibliotekarz jest zobowiazany:

przedktada¢ dyrektorowi szkoty zapotrzebowanie finansowe biblioteki na dany rok
szkolny;

troszczy¢ si¢ o wlasciwa organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu biblioteki;
gromadzi¢ i opracowywac zbiory zgodnie z profilami programowymi szkoty i jej
potrzebami oraz przeprowadzac¢ ich selekcjg ;

prowadzi¢ ewidencjg zbioréw, w tym darmowych podrgcznikow dla uczniéw szkoty
podstawowej i gimnazjum;

organizowac¢ warsztat dziatalno$ci informacyjnej;

oblicza¢ statystyke wypozyczen i odwiedzin w czytelni;

prowadzi¢ dokumentacjg pracy biblioteki;



planowa¢ pracg;
doskonali¢ warsztat pracy bibliotekarza, rowniez poprzez komputeryzacj¢ zbiorow;

Uczestniczy¢ w skontrum i selekcji ksiggozbioru,

3. ZASADY WSPOLPRACY Z UCZNIAMI

angazowanie do pomocy w pracy bibliotecznej (wypozyczanie ksiazek, kontrola stanu
czytelnictwa klas, przynoszenie literatury na lekcje itp. — aktyw biblioteczny i klasowi
tacznicy z biblioteka;

dobor odpowiedniej literatury zaré6wno dla ucznidow zdolnych, jak i1 majacych
trudnosci w nauce, a takze dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi;

rozwijanie  zainteresowan poprzez korzystanie z réznorodnych zasobow biblioteki
oraz udziat w zajgciach, konkursach organizowanych przez nauczyciela bibliotekarza;
wspieranie indywidualnego rozwoju ucznia przy S$cislej wspotpracy z pedagogiem
szkolnym;

upowszechnianie tresci edukacji zdrowotnej przy wspotpracy z pielegniarka szkolng i
w oparciu o program wychowawczy i program profilaktyki szkoty;

ksztaltowanie u ucznidw postaw sprzyjajacych ich dalszemu rozwojowi
indywidualnemu i spotecznemu,

propagowanie dziedzictwa kultury narodowej i regionalnej;

przeciwdziatanie wszelkim formom dyskryminacji i upowszechnianie wiedzy o

prawach cztowieka i ucznia;

4. ZASADY WSPOLPRACY Z NAUCZYCIELAMI

informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow;
wspotpraca z Dyrekcja, Rada Rodzicow, pedagogiem szkolnym, opiekunem $wietlicy
szkolnej, nauczycielami z nauczania poczatkowego;

pomoc w organizacji lekcji wychowawczych (gromadzenie fachowej literatury,
scenariuszy, wypozyczanie materiatow bibliotecznych ksiazkowych 1 filmowych) ;
wspolpraca z organizacjami szkolnymi (Samorzad Uczniowski, PCK)

gromadzenie zbiorow z uwzglednieniem specyfiki nauczanych w szkole
przedmiotdw, organizowanie wystawek, robienie gazetek sciennych w bibliotece;

wzbogacanie dziatu lektur;



gromadzenie literatury o tematyce psychologicznej, pedagogicznej, wychowawczej,
przydatnej w samoksztatceniu nauczycieli;

udzielanie porad metodycznych w zakresie pracy z ksiazka (sporzadzanie opiséw
bibliograficznych);

pomoc w organizacji konkurséw 1 imprez szkolnych;

5. ZASADY WSPOLPRACY Z RODZICAMI

zapoznanie rodzicow z oferta biblioteki;

popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow;
informowanie rodzicow o stanie czytelnictwa uczniow;
zbiodrka ksiazek do biblioteki szkolnej;

wlaczeniu si¢ w ksztattowanie kultury czytelniczej uczniow;

pozyskiwaniu funduszy na zakupienie nowych ksigzek oraz nagrod w konkursach i
imprezach organizowanych przez biblioteke;

6 . ZASADY WSPOLPRACY Z INNYMI BIBLIOTEKAMI

wspdlne organizowanie imprez czytelniczych;

wymiana wiedzy i do§wiadczen;

udziat w konkursach, targach i kiermaszach;

upowszechniania wérod czytelnikow imprez organizowanych przez inne instytucje
kultury i1 spoteczne;

Wypozyczenia migdzybiblioteczne;

7. Nauczyciel — bibliotekarz uczestniczy w réznych formach doskonalenia zawodowego.

IV.  ZASADY KORZYSTANIA
Z MULTIMEDIALNEGO CENTRUM INFORMACYJNEGO (MCI)

Multimedialne Centrum Informacyjne (dalej MCI) stuzy mtodziezy jako zrodto wiedzy
i informacji.

Pierwszenstwo w korzystaniu z komputerOw maja osoby poszukujace informacji na
tematy potrzebne do zaje¢ edukacyjnych.

MCI jest czynne w godzinach pracy biblioteki.

Z MCI moga korzysta¢ nauczyciele, rodzice, uczniowie Oraz pracownicy szkoty

Z MCI mozna korzysta¢ za zgoda bibliotekarza.



10.

11.

12.
13.

Korzystajacy odpowiada materialnie za stanowisko 1 za wyrzadzone szkody
(zniszczenie sprzgtu, zawirusowanie).

Kazda ptyta CD-DVD, pendrive przed uzyciem musi by¢ sprawdzona programem
antywirusowym.

Stanowiska komputerowe w bibliotece stuza wylacznie do celéw edukacyjnych.
Nie mozna wykorzystywaé¢ komputera do gier i zabaw oraz prowadzenia prywatnej
korespondencji. Obowiazuje zakaz korzystania z poczty elektronicznej oraz innych
programow i ustug stuzacych komunikacji, np. czatow,

Za ewidentne tamanie regulaminu uczen moze zostaé pozbawiony prawa korzystania
z MCI az do odwotania .

Za sporadyczne nieprzestrzeganie regulaminu uczen otrzyma jednorazowy zakaz
korzystania z komputera.

Opiekun MCI dba o bezpieczenstwo w sieci oraz przestrzeganie zasad BHP.

Nie wolno wchodzi¢ na strony internetowe propagujace tresci tamigce prawo
(pornografia, dyskryminacja rasowa, religijna, narkotyki, propagowanie przemocy itp.).
— Konstytucja RP rozdz.2, §17 pkt 3.

V. ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI | CZYTELNI
Z wypozyczalni moga korzysta¢ bezptatnie wszyscy uczniowie, rodzice nauczyciele,
pracownicy szkoty.
Biblioteka udostgpnia swoje zbiory przez caty rok szkolny.
Kazdy uzytkownik zobowiazany jest zaznajomi¢ si¢ z regulaminem biblioteki
i czytelni.
Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie
wypozyczonych przez siebie ksigzek lub innych dokumentow bibliotecznych.
Biblioteka, na koncu kazdego roku szkolnego, rozlicza wszystkich uzytkownikow z
wypozyczonych dokumentéow na podstawie podpisanych przez nauczyciela-
bibliotekarza obiegéwek potwierdzajacych zwrot wypozyczonych materiatdow
bibliotecznych.
W przypadkach uzasadnionych biblioteka moze zada¢ zwrotu ksiazek przed uptywem
ustalonego terminu.
W bibliotece panuje cisza i atmosfera sprzyjajaca pracy wilasnej ucznia.

Biblioteka jest miejscem przyjaznym i bezpiecznym dla ucznia.



9.

10.

11.
12.
13.

W bibliotece obowiazuje zakaz uzywania telefonow komorkowych oraz zakaz
spozywania positkow.

W bibliotece panuje tad i porzadek, przestrzega si¢ obowiazujacych zasad kultury stowa
I zachowania.

Zachowania negatywne objgte sa karami regulaminowymi.

Uczniowie sa nagradzani za prace na rzecz biblioteki.

W bibliotece przestrzega si¢ przepisow i zasad BHP.

WYPOZYCZANIE KSIAZEK I INNYCH DOKUMENTOW BIBLIOTECZNYCH

1
2
3.
4

Czytelnik moze wypozyczaé ksiazki wytacznie na swoje nazwisko.

Nie mozna ksiazek wypozyczonych na swoje nazwisko oddawac¢ innym czytelnikom.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksiazki na okres jednego miesiaca.

Jesli czytelnik nie przeczytat ksiazki, a biblioteka nie ma na nia nowych zamowien,
moze on przed uptywem terminu zwrotu przynies¢ ksiazke i uzasadni¢ prosbe o jej
prolongate.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksiazki.

POSZANOWANIE KSIAZEK I INNYCH DOKUMENTOW

1.
2.

Czytelnik szanuje wypozyczone ksiazki i inne dokumenty biblioteczne.

Czytelnik zobowiazany jest odkupi¢ zagubiona czy zniszczona ksiazke. O ile
odkupienie ksigzki nie jest mozliwe, powinien dostarczy¢ inna ksiazke wskazana przez
bibliotekarza.

Rzeczywista wartos¢ ksiazki okresla biblioteka na podstawie aktualnych cen ksiazek w

ksiggarniach.



